
 

Procedure buurt- of straatfeest 
 

 

1. Aanvraag 
a. Dien de evenementenaanvraag in via https://www.zedelgem.be/vraag-een-evenement-

aan 

i. Duid aan: “openbaar” evenement 

ii. Bij de adresgegevens: kies eerst je deelgemeente, dan kan je je straat kiezen 

iii. Noteer minstens 3 activiteiten, waaronder 1 gratis kinderactiviteit, bij 

“Deelactiviteiten” of bij omschrijving 

iv. Minstens ingevuld: naam en gsmnummer van twee verantwoordelijken + 

informatie omtrent de risico’s + de informatie over inname openbaar domein 

v. Via dit dossier wordt o.a. parkeer- en verkeersverbod geregeld 

b. Materiaal:  

i. Indien pakket speelstraatmateriaal ( o.a. steps, go-carts, reuzenspelen, mini 

verkeersborden, balspellen…) gewenst: vink “speelstraat” in het begin van de 

evenementenaanvraag of voeg dit toe aan de omschrijving van het evenement 

ii. Stoelen, tafels, tenten,…: aanvragen via http://evenementen.zedelgem.be, huur 

is gratis 

iii. Verplicht om beachflag en/of spandoek te zetten op evenement 

c. Aanvraag subsidie via mail naar evenementen@zedelgem.be: 

i. Bankrekeningnummer waarop de subsidie mag gestort worden 

ii. Kopie van de verzekering voor burgerlijke aansprakelijkheid of printscreen van de 

aangifte bij de gratis vrijwilligersverzekering van Provincie West-Vlaanderen 

iii. Raming van inkomsten en uitgaven (eventueel: template op 

https://www.zedelgem.be/tips-bij-een-evenementenaanvraag)  

iv. Uitnodiging waarop het logo van gemeente Zedelgem staat 

 

2. Goedkeuring door College van Burgemeester en Schepenen 
a. Wacht op advies en vergunning van de diensten  

b. Goedkeuring College van Burgemeester & Schepenen 

 

3. Afronden dossier (per mail):  
a. Je ontvangt een mail met de evenementenbrief met afspraken en de vergunningen 

(zoals politiereglement en info over speelstraatmateriaal), hierbij ontvang je ook 

toelating om volgende zaken af te halen:  

i. Afhalen van Zedelgemcadeaubonnen (t.w.v. € 100) bij gemeentehuis Zedelgem 

tijdens de openingsuren, vanaf de datum vermeld in de evenementenbrief 

ii. Afhalen van 2 bakken Leeuwbier of equivalent Reilwijn, bij de 

drankenhandelaar naar keuze 

b. Er wordt € 100 gestort aan het eind van het kwartaal waarin het buurtfeest plaatsvond - 

op voorwaarde dat wij alle nodige documenten en gegevens hebben ontvangen 

vooraleer uw evenement plaatsvond. 
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Tips: https://www.zedelgem.be/tips-bij-een-evenementenaanvraag  
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